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Leitfaden zum Ausfüllen des Premiumpartner-Formulars für Ihr 

mytopjob.de-Unternehmensprofil 

mytopjob.de ist die exklusive internationale Premium-Stellenbörse der 

Marktführer der Branche. 

Als Premiumpartner von mytopjob.de haben Sie exklusiv die Möglichkeit, sich 

über ein individuell angelegtes Unternehmensprofil als attraktiver Arbeitgeber zu 

präsentieren. 

Alle Inhalte, die in Ihrem Profil erscheinen sollen, können Sie bequem und 

schnell über unser Online-Formular unter https://mytopjob.indexinternet.de/  

hochladen. Nach Erhalt der Informationen stellen wir Ihnen Ihr persönliches 

Unternehmensprofil auf mytopjob.de zusammen und veröffentlichen es 

anschließend auf mytopjob.de, sodass Sie als einer der Top-Arbeitgeber der 

Kulinarik-Branche optimal präsentiert sind. 

Sie haben Fragen zum Formular? Hier beschreiben wir noch einmal detailliert, 

welche Informationen mit welchem Formularfeld abgefragt werden: 

 

1. Vollständiger Unternehmensname 

Tragen Sie hier bitte den vollständigen Namen Ihres Unternehmens ein. Dieser 

wird in Ihrem Unternehmensprofil als Überschrift erscheinen. 

In unserem Beispiel entspricht dieses Feld der Überschrift „Compass Group 

Deutschland GmbH“. 

 

2. Unternehmensbeschreibung 

Hier haben Sie Raum, Ihr Unternehmen näher zu beschrieben. In unserem 

Beispiel entspricht dieses Feld dem Textbaustein über dem Video. 

Bitte beachten Sie: Die maximal einzutragende Zeichenzahl beträgt 1.000 

Zeichen inkl. Leerzeichen. 

 

3. Berufsperspektiven  

Dieser Textbaustein bietet Ihnen Raum zur Beschreibung der beruflichen 

Entwicklungsmöglichkeiten in Ihrem Unternehmen. Denkbar sind hier auch 

Aufzählungen von besonders wichtigen Ausbildungsangeboten oder Positionen für 
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Fachkräfte, um so einen noch besseren Einblick in Ihre Angebote als Arbeitgeber 

zu geben. 

In unserem Beispiel entspricht dieses Feld dem Textbaustein 

„Berufsperspektiven“ unterhalb des Videos. Aufzählungen werden später – wie 

im Beispiel gezeigt – mit sternförmigen Icons gekennzeichnet. Die Überschrift 

„Berufsperspektiven“ ist unveränderbar. 

Bitte beachten Sie: Die maximal einzutragende Zeichenzahl beträgt 1.000 

Zeichen inkl. Leerzeichen. 

 

4. Weiteres Angebot (Freier Textabschnitt zur Platzierung weiterer 

Informationen) 

In diesem Abschnitt besteht die Möglichkeit, zu den bereits oben genannten 

Fakten noch weitere, ergänzende Informationen hinzuzufügen. Diese können frei 

gewählt und bestimmt werden. 

In unserem Beispiel entspricht dieses Feld dem Textbaustein „weiteres Angebot“. 

Mit entsprechender Hinterlegung im Formularfeld ist hier die Überschrift frei 

durch Sie definierbar. 

Bitte beachten Sie: Die maximal einzutragende Zeichenzahl beträgt 1.000 

Zeichen inkl. Leerzeichen. 

 

5. Unternehmensinformationen 

Die in diesem Formularabschnitt hinterlegten Informationen erscheinen in Ihrem 

Unternehmensprofil auf der rechten Seite in der weiß hinterlegten Fläche. 

a) Unternehmensname: Bitte geben Sie den vollständigen Namen Ihres 

Unternehmens inklusive Rechtsform. 

b) Ggf. Zusatz zum Unternehmensnamen (z. B. „Hauptsitz“) 

c) Straße und Hausnummer 

d) Ggf. Adresszusatz 

e) Postleitzahl und Ort 

f) Mitarbeiterzahl 

 

 

6. Kontaktdaten (öffentlich) 
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Auch diese Informationen sind im Unternehmensprofil in der weiß hinterlegten 

Fläche auf der rechten Seite öffentlich zu sehen. 

a) Telefonnummer 

b) E-Mail-Adresse 

c) Website (idealerweise Karrierewebsite) 

 

7. Links zu Social Media 

Alle Links, die Sie in diesem Abschnitt des Formulars hinterlegen, werden in 

Ihrem Unternehmensprofil anhand eines Icons der entsprechenden Zielplattform 

erscheinen. Diese werden ebenfalls in der weißen Fläche auf der rechten Seite 

des Profils erscheinen. 

In unserem Beispiel sind Verlinkungen zu Instagram, Facebook, LinkedIn und zur 

Karrierewebsite exemplarisch hinterlegt. Sollten Sie ein Video zu Ihrem 

Unternehmen haben, hinterlegen Sie dieses gern im Feld „Youtube/Vimeo“. Es 

wird dann unterhalb der Unternehmensbeschreibung eingebunden. 

a)Facebook 

b)Instagram 

c)Twitter 

d)Youtube / Vimeo 

e)Xing 

f) LinkedIn 

g)Weitere 

 

 

8. Bilder: 

In diesem Abschnitt haben Sie die Möglichkeit, mehrere Bilder hochzuladen. 

Pflichtfelder in diesem Abschnitt sind: 

a) Kopf-Bilddatei (Für die Kopf-Bilddatei wird eine Auflösung von mindestens 

72dpi und eine Bildbreite von mindestens 3.000 Pixeln benötigt) 

b) Logo-Bilddatei 

c) Seitenbereich-Bilddatei 
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Der Fußbereich kann mit einer individuellen Anzahl an Bildern (max. 4 Stück) 

belegt werden. 

 

9. Kontaktdaten für interne Rückfragen 

Hier möchten wir Sie bitten, einen Ansprechpartner für interne Rückfragen zu 

hinterlegen. Die hier angegebenen Kontaktdaten werden NICHT veröffentlicht. 


